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PHAN I1 (tiép theo)

Sé: 480/QP-UBND-HC

Thoi gian ky: 2025-05-09T16:25:10+07:00

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC SO HUU TRI TUE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO KHOA HOC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé¢ 480 /OP-UBND-HC ngay 09 /5 /2025

A. THU TUC HANH CHINH GIU NGUYEN

1. Thii tuc cAp Gidy chirng nhan t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Bong Thap)

1.1. Trinh tw, cach thirc, thei gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty
thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyét

Ghi chu

Buoc

Nop ho
so  thu
tuc hanh
chinh: 76
churc

chudn bi
hé so ddy
du theo
quy dinh
va nép ho
so qua
cac cach
thuee sau:

1. Nop truc tié hoic qua dudng buu
chinh dén B phan Tiép nhan va Tra
két qua cua S¢ Khoa hoc va Cong
nghé tai Trung tm Kiém soat thu tuc
hanh chinh va Phuc vu hanh chinh
cong tinh Pong Thap (Pia chi: so 85,
dudng Nguyén Hug, Phuong 1, thanh
phé Cao Lanh, tinh Pong Thap —
nim trén mat duong Ly Thuong
Kiét).

Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30
phat; Chiéu: tur
13 gio 30 dén
17 gio cua cac
ngay lam viéc.

2. Hodc ndp truc tuyén tai website
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Pong Thap:
https://dichvucong.dongthap.gov.vn/

Khong
dinh

quy

(nop
24/24h)

Buoc

Tiép
nhan va
chuyén
hd so thii
tuc hanh
chinh

1. Pbi voi ho so duge nop truc tiép
hodac qua duong buu chinh thi Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
ctia ho so; quét (scan) va luu trir hd
so dién tur, cap nhat vao co so dir li€u
cua phﬁn mém mét cira dién tir cua
tinh.

a) Truong hop hd so chua day du,
chua chinh xac theo quy dinh, B0
phan Tiép nhan va Tra két qua phai
huéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan
bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh va néu 13 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

Chuyén ngay
hé so tiép nhan
tryc tiép trong
ngay lam viéc
(khéng dé qua
3 gio lam viéc)
hoic  chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo doi
voi1 truong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay.




TT

Trinh ty
thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi cha

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so
phai néu 1 1y do theo mau Phiéu tir
chdi giai quyét hd so thu tuc hanh
chinh;

¢) Truong hop hd so day du, chinh
xac theo quy dinh thi lap Glay tiép
nhan hd so va hen ngay tra két qua:
ddng thai, chuyén cho S& Khoa hoc
va Cong nghé dé giai quyét theo quy
trinh.

2. D6i v6i ho so duge ndp truc tuyén
thong qua Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh Pong
Thép, Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua phai xem xét, kiém tra tinh chinh
xéc, day du cua hd so.

a) Trudong hop hd so chua day du,
chinh xdc hodc khoéng thudc tham
quyén giai quyét theo quy dinh thi
thong bdo, néu rd ndi dung, 1y do va
huong dan cu thé, déy dt mot 1an dé
t6 chirc, ca nhan bd sung diy du,
chinh xac hodc gui diing dén co quan
c6 tham quyén. Viéc thong bao dugc
thuc hién thong qua chic ndng giri
thu dién tu, gui tin nhan toi nguoi
dan cta Hé thong thong tin giai quyét
thi tuc hanh chinh tinh Pong Thép;
b) Néu hd so cua td chirc, & nhan
day du, hop 1¢ thi tiép nhan va
chuyén cho S¢ Khoa hoc va Cong
nghé dé giai quyét theo quy trinh.

Khéng qua 01
ngay ké tir ngay
phat sinh ho so
truc tuyén

Buoc

Giai
quyét
tha tuc
hanh
chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh
chinh tir B phan Tiép nhan va Tra
két qua, cong chic xir Iy xem Xét,
tham dinh ho so, trinh phé duyét két
qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

01 thang, trong
do:

1. Tiép nhan ho so

0,5 ngay




TT

Trinh ty
thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi cha

2. Giai quyét hd so, trong do:

+ Chuyén vién Phong Khoa hoc va
Cong nghé

+ Lanh dao Phong Khoa hoc va Cong
nghé

+ Lanh dao So

+ Van thu

+ Uy ban nhan dan Tinh

20 ngay
01 ngay
0,5 ngay

0,5 ngay
07 ngay

- Cong chirc duoc giao xir 1y hd so
tham dinh, néu hd so dap tmg yéu
cau, du thao Giéy chiing nhan td
chtrc giam dinh s& hitu cong nghiép
trinh cép c6 tham quyén phé duyét va
thong bao cho Cuc Sé hitu tri tué vé
viéc cap Gidy chimg nhin to chirc
gidm dinh s& hitu cong nghiép; cap
nhat thong tin vao H¢ théng thong tin
gidi quyét thii tyc hanh chinh tinh
Déng Thap; tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh.

- Pbi véi ho so hd so thiéu sot, ra
théng bo dy dinh tir chdi chap nhan
hd so, néu 18 1y do va an dinh thoi
han 01 thang dé to chuic noép ho so
stra chita hoic c6 y kién phan doi.
Néu to chirc nop hd so khong sta
chira thiéu s6t, hoic sira chira khdng
dat yéu cau, khong co y kién phan doi
hoic y kién phan d6i khong xac
dang, cdng chuc dy thao quyét dinh
tir chdi cap Gidy chang nhan té chic
giam dinh s& hitu cong nghiép (néu
rd Iy do) trinh cap c6 tham quyén phé
duyét.

Buoc

Tra két
qua giai
quyét
thu tuc
hanh
chinh

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
nhap vao sb theo ddi ho so va phan
mém dién ti thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chuc, ca nhan biét
trudc qua tin nhan, thu dién tu, dién
thoai hoic qua mang x& hoi duoc cap

0.5 ngay
(Thot gian tra
két qua:

Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tir




TT

Trinh ty
thue
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyeét

Ghi cha

c6 tham quyen cho phép d6i véi ho
so giai quyét thu tuc hanh chinh
trude thol han quy dinh.

- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Giay tiép
nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh gidy hen tra két qua). Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan
két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua
dich vu Buu chinh cong ich (dang ky
theo huéng dan cua Buu dién).

- Trudng hop nop hd so qua dich vu
cdng truc tuyén, nhan két qua truc
tiép tai Trung tdm Hanh chinh cdng
tinh Bong Thap, khi di mang theo hd
so gdc dé ddi chiéu va nop lai cho Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua;
truong hop dang ky nhan két qua truc
tuyén thi thong qua Hé théng thong
tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
Pong Thap (néu co).

13 gio 30 dén
17 gio cua cac
ngay lam vi¢c)

1.2. Thanh phan, s6 lweng ho so:

a) Thanh phan ho so
(1) To khai yéu cau cap Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép
(Mau s6 05 - Phu luc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP);
(2) Ban sao Quyét dinh tuyén dung hoic hop dong lao dong giira t6 chirc va giam
dinh vién s& hitu cong nghié¢p hoat dong cho td chirc (Xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu,
trur truong hop ban sao da dugc chirng thuc);

(3) Ban sao chung tir nop phi, I€ phi (truong hop nop phi, 1€ phi qua dich vy buu
chinh hodc nop truc tiép vao tai khoan cua co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc).

b) So lugng ho so: 01 bo.
1.3. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Té chic
1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.
1.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:
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- Quyét dinh cap/tir chéi cap Giay chang nhan to chirc giam dinh sé hitu cong

nghiép;

- Gidy chung nhan té chtc giam dinh sé hitu ¢éng nghiép (Mau sé 07 - Phu luc

VI Nghi dinh sé 65/2023/ND-CP).
1.6. Phi, 1€ phi:

Phi tham dinh hd so yéu cau cap Gidy ching nhan to chic giam dinh s¢ hitu

cong nghiép: 250.000 dong.
1.7. Tén mau don, mau to khai:

_ To khai yéu cau cap Gidy ching nhén t6 chirc giam dinh s hiru cong nghiép
(Mau so6 05 - Phu lyc VI Nghi dinh s0 65/2023/ND-CP).
1.8. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién thanh 1ap T6 chitc giam dinh:

- Doanh nghiép, hop téc xa, don vi sw nghiép, to chirc hanh nghe luat su duoc
thanh 1ap va hoat dong theo quy dinh cua phap luat, trir to chac hanh nghé luat su nude

ngoai hanh nghé tai Viét Nam;

- C6 it nhat mot c& nhan c6 Thé giam dinh vién s¢ hitu cdng nghiép hoat dong

cho to chuc do.

1.9. Can cwr phap ly caa thu tuc hanh chinh

- Luat S¢ hitu tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dwoc sira ddi, bo sung
theo Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat s6 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6
nam 2019 va Luét s6 07/2022/QH15 ngay 16 thang 6 nim 2022;

- bicu 110 Nghj dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 ciia Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so dicu va bién phap thi hanh Luét S¢ hiu tri tu¢ ve s¢ htu cdng
nghiép, bao vé quyeén so hitu cong nghiép, quyén doi véi giong cay trong va quan ly

nha nudc vé so hiru tri tug;

- Diéu 4 Thong tu s0 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, che do thu, nop, quan ly va st dung phi, I€ phi so hiru cong nghiép, duoc
stra doi, bo sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04/5/2020.

1.10. Lwru hd so (ISO):

Thanh phan hd so luu

Bo phén luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 1.2;

- Quyét dinh cap/tr chdi cap Gidy ching nhan to
chirc gidm dinh so hiu cong nghiép; Gidy chung
nhan t6 chtic giam dinh so hitu cong nghiép.

Phong Khoa hoc
va Cong nghé

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
B0 truéng, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018
cta Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

B9 phan Tiép nhan
va Tra ket qua

Téi da 02 nam,
sau d6 chuyén
ho so dén kho
luu trir cha co
quan.




Phu lyc VI - Mu sb 05
Nghi dinh sb 65/2023/ND-CP

TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU CAP GIAY CHUNG NHAN TO (Danh cho cdn bo nhédn don)
CHUC GIAM BINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gt ...

Nguoi nop don dudi day yéu cau cap Gidy ching
nhan t6 chirc gidm dinh s& hitu cdng nghiép?

@ NGUOI NOP PON
(T chirc yéu cau cap Gidy ching nhan t6 chire giam dinh sé hiru cong nghiép)
Tén day du:

Mi s6 doanh nghiép:

Dia chi:

Dién thoai: Email:

Chuyén nganh giam dinh:

) DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC

STT Ho va tén S6 Thé giam dinh vién Chuyén nganh

® PHI, LE PHI

Loai phi, 1 phi S6 tién

") Phi tham dinh ho so yéu cau cip Gidy ching nhan to chic giam dinh
s& hiru cong nghi¢p

" Phi, 1¢ phi khéc:

Téng sé phi va I¢ phi nép theo don la:

S6 chimg tir (truong hop ndp phi, 18 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao
tai khoan ctia co quan quan 1y nha nudc vé quyén sé hitu cong nghiép):

KIEM TRA DANH MUC TAI
LIEU
(Danh cho can bo nhan don)

1 Tén co quan cap Giay ching nhan.




) CAC TAI LIEU CO TRONG PON

1 To khai theo mau

" Ban sao Quyét dinh tuyén dung hogc hop dong lao
dong gitra to chire va giam dinh vién thugc to chic

"1 Ban chinh dé ddi chiéu

1 Ban sao chung tir nop phi, 1€ phi (truong hop nop
phi, 1¢ phi qua dich vy buu chinh hodc nop tryc

tiép vao tai khoan cua co quan cap Gidy chung
nhan)

[ I B N A B

Can bo nhan don
(Ky va ghi rd ho tén)

® CAM KET CUA NGUOI NQP PON

To1 xin cam doan céc thong tin, tai li¢u trong don la dung su that va hoan toan chiu trach

nhi¢m trude phép luat.

Khai tai: ...........

.. thang ... nam

Chit ky, ho tén nguodi ndp don

(Ghi ré chirc vy va dong dau)

2 Trong To khai nay nguoi khai don danh déu “x” vao 6 vudng [ néu cac théng tin ghi sau cac 6 vudng 1a phi hop; truong
hop yéu cau cap lai Glay chiing nhan t6 chirc giam dinh s¢ hitu cong nghiép thi chi phai khai nhiing thong tin lién quan

dén ly do yéu cau cap lai Giay chimg nhan.




8

2. Thii tuc cap lai Gidy chimg nhén t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

2.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh tw
thuc
hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

Budc

Nop ho
so  thua
tuc hanh
chinh:

T6 chir,
chuan bi
hé so day
du theo
quy dinh
Va nép ho
so qua
cac cach
thure sau:

1. Nop truc tiép hodc qua dudng buu
chinh dén B phan Tiép nhan va Tra két
qua cua S¢& Khoa hoc va Cong ngh¢ tai
Trung tdm Hanh chinh cong tinh Pdong
Thap (Pia chi: sé 85, duong Nguyén
Hué, Phuong 1, thanh phd Cao Lanh,
tinh Pong Thap — nam trén mat dudng
Ly Thuong Kiét).

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
phat; Chiéu: tir
13 gio 30 dén
17 gi¢ cua cac
ngay lam viéc.

2. Hodc ndp truc tuyén tai website Hé
thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Pong Théap:
https://dichvucong.dongthap.gov.vn/

Khong
dinh

quy

Nop
24/24h

Buoc

Tiép
nhan va
chuyén
hé so thi
tuc hanh
chinh

1. Bdi véi hd so duoc nop truc tiép hoac
qua dudng buu chinh thi Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du cta hd so; quét
(scan) va luu trir hd so dién tir, cap nhat
vao co so dit liéu cua phan mém mot cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xé4c theo quy dinh, B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua phai huéng dan dai
dién t6 churc, c4 nhan bd sung, hoan thi¢n
hd so theo quy dinh va néu rd 1y do theo
mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhin ho so phai
néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh thi lap Glay tlep nhan ho
so va hen ngay tra két qua; dong thoi,

Chuyén ngay
ho so tiép nhan
tryc tiép trong
ngay lam viéc
(khéng dé qud
3 gio lam viéc)
hoic  chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo dbi
voi truong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay.




TT

Trinh ty
thuc
hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

chuyén cho S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
deé giai quyét theo quy trinh.

2. Pbi voi hd so duoc ndp truc tuyén
thong qua Hé thong thong tin giai quyét
thil tuc hanh chinh tinh Pong Théap, Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hd so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh
xac hodac khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh thi thong bao, néu r6
noi dung, ly do va hudng dan cy thé, day
da mot 1an dé to churc, ca nhan bo sung
day du, chinh xac hodc giri dung dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
duogc thyc hién thong qua chiric nang gri
thu dién tir, gui tin nhan téi ngudi dan
ctia Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh Péng Thap;

b) Néu hé so cua td chire, ca nhan day du,
hop 1¢ thi tiép nhan va chuyén cho S&
Khoa hoc va Cong nghé dé giai quyét
theo quy trinh.

Khéng qua 01
ngay lam viéc
ké tir ngay phat
sinh hd so truc
tuyén

Buoc

Giai
quyét
thi tuc
hanh
chinh

Sau khi nhan ho so tha tuc hanh chinh tur
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, cong
chiic xar Iy xem xét, tham dinh hé so,
trinh phé duyét két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh:

20 ngay lam
viéc, trong do

1. Tiép nhan ho so 0,5 ngay
2. Giai quyét hd so, trong do:

+ Chuyén vién Phong Khoa hoc va Cong 12 ngay
ngh¢

+ Lanh dao Phong Khoa hoc va Cong 01 ngay
ngh¢

+ Lanh dao So 0,5 ngay
+ Van thu

0,5 ngay
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TT

Trinh ty
thuc
hi€én

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chu

+ Uy ban nhan déan Tinh

05 ngay

- Cong chirc duge giao xtr Iy hd so tham
dinh, néu ho so dap tmg yéu cau, du thao
quyét dinh cap lai Gidy chimg nhan t6
churc giam dinh s¢ hiru cong nghiép trinh
cip c6 thim quyén phé duyét; cap nhat
thong tin vao Hé thong thong tin giai
quyét thti tuc hanh chinh tinh Pong
Thap; tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh.

- Déi véi hd so thiéu sét, thong bao du
dinh tir chdi chap nhan hd so, néu 1 1y
do va 4n dinh thoi han 01 thang dé to
chtic nop hd so stra chira hoic c6 y kién
phan d6i. Néu t6 chic nop hd so khong
stra chira thiéu sot, hoic sta chira khong
dat yéu cau, khoéng co y kién phan déi
hoic y kién phan dbi khong xac dang,
cong chuc dy thao quyét dinh tir chdi cap
lai Giay chiing nhan t6 chirc giam dinh
so hitu cong nghiép trinh cap c6 tham
quyén phé duyét (trong d6 néu rd 1y do
tir chdi).

Tra lai hd so
khéng quéa 03
ngay lam vi¢c

Buoc

Tri két
qua giai
quyét
thua tuc
hanh
chinh

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua nhap
vao sb theo ddi ho so va phan mém dién
tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chuc, ca nhan biét
trudc qua tin nhan, thu dién tu, dién thoai
hodc qua mang xa hoi dugc cap cé tham
quyén cho phép ddi vai hd so giai quyét
tha tuc hanh chinh truéc thoi han quy
dinh.

- To6 chuic, ca nhan nhan két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua (xuét trinh gidy hen tra
két qua). Bo phan Tiép nhan va Tra két

0,5 ngay lam
viéc
(Thoi gian tra

két qua:

Sang: tu 07 gio
dén 11 gio 30
phut; chiéu: tur
13 gio 30 dén
17 gio cua céac
ngay lam viéc)
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Trinh ty Thoi gian gigi | Ghi
TT | thuc Cich thirc thue hi¢n stah & ;
hién quyeét chu

qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi
dén nhan két qua ky nhan vao sb va trao
két qua.

- Truong hop nhan két qua théng qua
dich vu Buu chinh cong ich (dang ky
theo huéng dan cua Buu dién).

- Truong hop ndp hé so qua dich vy cdng
truc tuyén, nhan két qua truc tiép tai
Trung tdm Hanh chinh cdng tinh Déng
Thap, khi di mang theo ho so goc dé doi
chiéu va nop lai cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua; truong hop dang ky nhan
két qua tryc tuyen thi thong qua Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh Pong Thap (néu cd).

2.2. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so
_ (1) To khai yéu cau cap lai Gié}{ chtng nhén t6 chirc giam dinh sé hitu cong nghiép
(Mau s0 06 - Phu luc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP);
(2) Ban sao Giay ching nhén dang ky kinh doanh hoac Gidy chung nhan diang ky
hoat dong da duoc sira doi cua t6 chirc giam dinh s¢ hitu cong nghiép trong truong hop
c6 sy thay d6i thong tin cua t chirc (xuat trinh ban chinh dé doi chleu trir truong hop

ban sao da dugc chimg thyc), trir truong hop trong To khai yéu cau cap lai Gidy chimg
nhan t6 chtrc giam dinh s& hitu cong nghiép da co théng tin vé Ma sé doanh nghiép;

(3) Ban sao Quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong hoic quyét dinh chim dut
hop ddng lao dong giira t chirc va giam dinh vién s¢ hiru cong nghiép hoat dong cho t6
chtrc trong trudng hop c6 sy thay doi vé giam dinh vién so hitu cong nghiép (xuét trinh
ban chinh dé ddi chiéu, trir truong hop ban sao da duoc ching thuc);

(4) Ban sao ching tir ndp phi, 1€ phi (treong hop ndp phi, 1€ phi qua dich vu buu
chinh hodc ndp truc tiép vao tai khoan ciia co quan c6 tham quyén giai quyét thii tuc).

b) S lwong ho so: 01 bd.

2.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic
2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé.
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.
2.5. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cap lai/tir chdi cap lai Gidy chting nhan té chtc giam dinh s¢ hitu
cong nghiép;

- Gidy chung nhan t6 chie giam dinh so hitu cong nghiép (Mau s6 07 - Phy luc
VI Nghi dinh s 65/2023/ND-CP).

2.6. Phi, 18 phi:

Phi tham dinh hd so yéu cau cdp Gidy chtng nhan té chtc giam dinh s¢ hitu cong
nghiép: 250.000 ddng.

2.7. Tén miu don, mau to khai:

_ To khai yéu cau cép lai Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh so hitu cong nghiép

(Mau s6 06 - Phu luc VI Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP).

2.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién cap lai Gidy chang nhan t6 chtrc giam dinh so hitu cong nghiép:

- Gidy chitng nhan bi mat, bi 13i, bi hong (rach, ban, phai mo...) dén muc khéng
st dung duoc;

- C6 sy thay ddi vé thong tin da dugc ghi nhan trong Gidy chang nhan.

2.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Ludt S¢ hiru tri tué s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, duoc stra doi, bo sung
theo Luat so 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat so 42/2019/QH14 ngay 14 thang 6
nim 2019 va Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16 thang 6 nim 2022;

- Piéu 110 Nghj dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét S& hitu tri tué vé sé hitu céng nghiép, bao
vé quyén s hitu cdng nghiép, quyén ddi véi gidng cay trdng va quan 1y nha nudc vé so
httu tri tué;

- Piéu 4 Thong tu sb6 263/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi, 18 phi s hitu céng nghiép, duoc
stra ddi, bo sung theo Thong tu s6 31/2020/TT-BTC ngay 04 thang 5 nam 2020.

2.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phan hd so lru B6 phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 2.2; Toi da O% na‘lm‘, sau
- Quyét dinh cAp lai/tir chéi cap lai Gidy chung | Phong Khoa hoc | d6 chuyén ho so
nhan t6 chirc gidgm dinh s¢ hiru cong nghiép; | va Cong nghé dén kho luu trir cua
Giay chang nhan to chirc giam dinh s¢ hiru CO quan.
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cong nghiép (Mau s6 07 - Phu luc VI Nghi dinh
56 65/2023/ND-CP).

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu
s 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim
2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh pha vé
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

Bo phan Tiep
nhan va Tra ket
qua
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Phu luc VI - Miu s6 06
Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP
TO KHAI DAU NHAN PON
YEU CAU CAP LAI GIAY CHUNG NHAN (Danh cho cdn bé nhdn don)
TO CHUC GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gl ..o

Nguoi nop don dudi day yéu cau cap lai Gidy chimg nhan
t0 chitc gidm dinh s& hitu cong nghiép*

® NGUOI NOP PON
(T chtrc giam dinh so hitu cong nghiép yéu cau cap lai Gidy chimg nhan)
Tén day du:
Mi s doanh nghiép:
Dia chi:
Dién thoai: Email:
Chuyén nganh giam dinh:
S6 Gidy ching nhan:

) LY DO CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
[ Gidy chiing nhan bi mat (] Gidy chiing nhan bi 15 '] Gidy chiing nhan bi hong
[ Thong tin cta to chitc duoc ghi nhan trong Gidy chimg nhan thay doi
[ Thay doi chuyén nganh giam dinh
[ Thay doi giam dinh vién thudc t6 chirc

DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC
STT Ho va tén S6 Thé giam dinh vién Chuyén nganh

3 Tén co quan cap Gidy ching nhan.

4 Trong T khai ndy ngudi khai don dénh déu “x” vao 6 vuéng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vuéng la pht hop; truong
hop yéu ciu cip lai Gidy ching nhan tb chirc giam dinh s hitu cdng nghiép thi chi phai khai nhitng thong tin lién quan
dén ly do yéu cau cép lai Gidy ching nhan.
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® PHI, LE PHI

Loai phi, 1€ phi S6 tién

(] Phi thAm dinh h so yéu cu cap Gidy chimg nhan t6 chtic giam dinh s& hiru cong
nghiép

"1 Phi, 1€ phi khéc:

Téng 56 phi va I¢ phi ngp theo don la:

S6 chimg tir (truong hop ndp phi, 16 phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép vao tai
khoan cta co quan quan ly nha nudc vé quyén so hitu cong nghiép):

@  CAC TAILIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI LIEU
(Danh cho cdan bo nhan don)

1 T khai theo mau

7 Ban sao Gidy chimng nhén dang ky kinh doanh, Giay
churng nhan dang ky hoat dong, trir treong hop Ma so6

doanh nghiép da c6 trong muc 1 cua To khai nay
(truong hop b su thay doi théng tin cuaa to churc)

(1 Ban chinh dé ddi chiéu

7 Ban sao Quyet dinh tuyén dung, hop dong lao dong
hodc Quyet dinh cham dut hop dong lao dong gitra to
chire va giam dinh vién thugc to chue (trong truong
hop 6 su thay doi vé giam dinh vién)

(1 Ban chinh dé ddi chiéu

[ Ban sao chiing tir nop phi, 1& phi (néu nop phi, 1¢ phi
qua dich vu buu chinh hoac nop truc tiep vao tai
khoan cua co quan cap Giay chirng nhan)

Cén bo nhan don
(Ky va ghi rd ho tén)

N Y O A A

® CAM KET CUA NGUOI NQP PON
To1 xin cam doan cac thong tin, tai li¢u trong don 1a ding sy that va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat.

Khai tai: ............ ngay ... thang ... nam ...
Chtr ky, ho tén nguoi ndp don
(Ghi ré chirc vy va déng ddu)

Chu thich: Trong To khai ndy nguoi khai don danh déu “x” vao 6 vudng [ néu cac thdng tin ghi sau cac 6
vuong la phu hgp; Truong hop yéu cau cap lai Giﬁy chung nhan‘ to ghl’rc du dicu kién hoat dong giam dinh
SHCN thi chi phai khai nhitng thong tin lién quan dén ly do yéu cau cap lai Giay chiang nhan.
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3. Thii tuc thu hoi Gidy chirng nhan t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép

3.1. Trinh tu, cach thirc, thai gian giai quyét tha tuc hanh chinh

TT

Trinh tw
thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chd

Budc

Nop ho
so  thu
tuc hanh
chinh: 76
chire, ca
nhan

chuan bi
hé so day
du theo
quy dinh
Va nép ho
so  qua
cac cach
thure sau:

1. Nop truc tiép hodc qua dudng buu
chinh dén Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cta S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai
Trung tdm Hanh chinh cong tinh Ddng
Thap (Pia chi: s6 85, duong Nguyén
Hu¢, Phuong I, thanh phé Cao Lénh,
tinh Pong Thap — nam trén mit duong
Ly Thuong Kiét).

Sang: tur 07 gio
dén 11 gio 30
phlt; Chiéu: tir
13 gid 30 dén
17 gid cua cac
ngay lam viéc.

2. Hoac nop truc tuyén tal1 website HE
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Pong Thap:
https://dichvucong.dongthap.gov.vn/

Khong
dinh

quy

A

Nop
24/24h

Buoc

Tiép
nhan va
chuyén
hé so thi
tuc hanh
chinh

1. P6i v6i hod so duge nop truc tiép hoac
qua duong buu chinh thi Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, day du ctia ho so; quét
(scan) va luu trir ho so dién tu, cap nhat
vao co so dir liéu cua ph?m mém mdt cira
dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua
chinh xéac theo quy dinh, Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua phai hudng dan
dai dién t0 churc, ca nhan bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do
theo miu Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hd so;

b) Trudng hop tir chdi nhan ho so phai
néu 1 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai
quyét ho so thi tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac
theo quy dinh thi lap Gidy tiép nhan ho

Chuyén ngay
hd so tiép nhan
tryc tiép trong
ngay lam viéc
(khéng dé qua
3 gio lam viéc)
hoic  chuyén
vao dau gio
ngay lam viéc
tiép theo doi
voi truong hop
tiép nhan sau
15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh ty
thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chd

so va hen ngay tra két qua; dong thoi,
chuyén cho S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
deé giai quyét theo quy trinh.

2. Bdi v6i hd so duoc ndp truc tuyen
thong qua Hé thong thong tin giai quyét
thil tuc hanh chinh tinh Pong Thap, Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua phai xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua
hé so.

a) Truong hop ho so chua day du, chinh
xac hodc khong thudc tham quyén giai
quyét theo quy dinh thi thong bao, néu 16
no1i dung, ly do va huong dan cy thé, day
da mot 1an dé to chirc, c4 nhan bd sung
day du, chinh xac hodc gui ding dén co
quan c6 tham quyén. Viéc thong bao
duoc thuc hién thong qua chiic nang guri
thu dién ttr, gui tin nhan tdi nguoi dan
ctia Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Péng Thap;

b) Néu hd so ctia td chirc, ca nhan day du,
hop 1é thi tiép nhan va chuyén cho S¢
Khoa hoc va Cong nghé dé giai quyét
theo quy trinh.

Khéng qua 01
ngdy ké tir
ngay phat sinh
hd so truc
tuyén

Buoc

Giai
quyét
tha tuc
hanh
chinh

Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tur
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua, cong
chuc xir ly xem xét, tham dinh hé so,
trinh phé duyét két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh:

03 thang,
trong do

1. Tiép nhan ho so

0,5 ngay

2. Giai quyét hd so, trong do:

+ Chuyén vién Phong Tiéu chuén, Po
luong, Chat luong

+ Lanh dao phong Phong Tiéu chuan, Po
luong, Chat lugng

+ Lanh dao So

60 ngay
03 ngay

03 ngay
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TT

Trinh ty
thuc
hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai
quyet

Ghi
chd

+ Vén thu
+ Uy ban nhan dan Tinh

01 ngay
22 ngay

- Cong chue duge giao xu ly hf) so thAm
dinh, néu ho so dap ung yéu cau, du thao
thdng bao bang vin ban veé yéu cau thu
héi Gidy chimg nhén t6 chirc giam dinh
s hitu cong nghiép cho té chirc dugc
cap Giay chiing nhan va an dinh thoi han
13 01 thang ké tir ngay ra thong bao dé to
chtic d6 ¢6 ¥ kién; trén co s¢ xem xét y
kién cta cac bén, du thao Quyét dinh thu
héi Gidy chtng nhan t6 chirc giam dinh
s0 hiru cong nghiép hoac Quyét dinh tur
chéi thu hoi Gidy ching nhan t6 chirc
giam dinh s& hitu cong nghiép cho céc
bén; cap nhat thong tin vao Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Pong Thap; tra két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh.

- P6i v6i ho so chua du didu kién giai
quyét, bao cao cip thim quyén tra lai hd
so kém theo thong bao béng van ban va
néu rd 1y do, ndi dung can bd sung theo
mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién
ho so dé giri cho to chuc, ca nhan thong
qua Bo phan Tiép nhan va Tra két qua.
Thoi gian thong béo tra lai ho so khong
qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan hd so, trir truong hop phap luét
chuyén nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi
gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir
dau sau khi nhan du ho so.

Tra lai hd so
khong qua 03
ngay lam viéc

Buoc

Tra két
qua giai
quyét
thu tuc

Bo6 phan Tiép nhan va Tra két qua nhap
vao so theo ddi ho so va phan mém dién
tur thuc hién nhu sau:

- Théng béo cho t6 chiic, ca nhan biét
truéc qua tin nhan, thu dién tu, dién thoai

0.5 ngay
(Thoi gian tra
két qua:

Sang: tr 07 gio
dén 11 gio 30
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Trinh ty Thoi gian gigi | Ghi
TT | thue Cich thire thue hién staf & !
hién quyet chu

hanh | hodc qua mang x& hoi duoc cap c6 tham | phut; chiéu: tir
chinh | quyén cho phép ddi véi hd so giai quyét | 13 gio 30 dén
tha tuc hanh chinh trudc thot han quy | 17 gio cia cac
dinh. ngay lam vi¢c)
- T6 chuc, ca nhan nhan két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh theo thoi gian,
dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua (xuat trinh giay hen tra két
qua). Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu Cau ngu:0’1 dén
nhan két qua ky nhan vao sé va trao két
qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua
dich vu Buu chinh cong ich (dang ky
theo huéng dan cua Buu dién).

- Trudng hop nop hd so qua dich vy cong
tryc tuyén, nhan két qua truc tiép tai
Trung tdm Hanh chinh céng tinh Pong
Thap, khi di mang theo ho so gbc dé doi
chiéu va nop lai cho Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua; truong hop dang ky nhan
két qua truc tuyén thi théng Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh Bong Thép (néu cd).

3.2. Thanh phan, sé lweng hd so:

a) Thanh phan ho so

(1) Pon yéu cau thu hdi Gidy chimg nhan t chirc giam dinh s& hiru cong nghiép;

(2) Chimg cr chimg minh cin ctr & nghi thu hoi Gidy ching nhan t6 chic giam
dinh s& hiru cong nghiép.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

3.3. Poi twong thuc hién thia tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi¢n: S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan Tinh.
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3.5. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hdi/tir chéi thu hdi Gidy chieng nhan to chie giam dinh sé hitu
cbng nghiép.

3.6. Phi, I¢ phi: khong quy dinh

3.7. Tén miu don, miu té khai: khong quy dinh

3.8. Yéu cu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Piéu kién thu hdi Giay chitng nhan té chire giam dinh sé hitu cdng nghiép:

- C6 ching cir khang dinh rang Giay chiing nhan t6 chirc gidm dinh s¢ hitu cong
nghiép duogc cap trai véi quy dinh phap luat;

-To chue dugc cap Giay chiing nhan khong con dap g céac diéu kién quy dinh
tai khoan 2 DBiéu 201 caa Luat So hitu tri tué;

- T6 churc gidm dinh s& hitu ¢ong nghiép cham dut hoat dong giam dinh;

-T6 chuc giam dinh s¢ hitu cong nghiép vi pham quy dinh phap luat bi co quan
nha nudc co tham quyéen dé nghi xi ly bang hinh thuc thu hoi Giay ching nhan to chic
giam dinh so hitu cong nghiép.

3.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat So hitu tri tug s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dugc sira doi, bo sung
theo Luét s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009, Luat so 42/2019/QH14 ngay 14/6/2019 va
Luat s6 07/2022/QH15 ngay 16/6/2022;

- bicu 110 Nghi dinh s6 65/2023/ND-CP ngay 23/8/2023 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Luét S¢ hitu tri tué vé s& hitu cong nghiép, bao
vé quyeén so hiru cong nghiép, quyén ddi véi gidng cy trdng va quan 1y nha nudc vé so
htru tri tué.

3.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phan hé so luu Bo phan lwu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2,
- Quyét dinh thu héi/tr chdi thu hdi Gidy | Phong Khoa hoc
chting nhan t6 chac giam dinh s& hiru cong | va Cong nghé

nghiép.

Céc biéu miu theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu Toi da 02 nam, sau

s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim do chuyén ho so

2018 ciia Bo truéng, Chi nhiém Vin phong | . . .. | dénkho luu trir cua
y 0 . 4 A A « A N .« A BO phan Tlep CO uan

Chinh phu quy dinh chi tiét mot sO di€u va bién nhan va Tra két quan.

phap thi hanh Nghi dinh s6 61/2018/N£)—CF‘> U él

ngdy 23 thang 4 nam 2018 cita Chinh phi vé |

thuc hién co ché mot ctra, mot cua lién thong

trong giai quyet tha tuc hanh chinh.
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